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PRIĖMIMO IR DIENOS UŽIMTUMO TARNYBOS
SOCIALINIO DARBUOTOJO PADĖJĖJO
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. PAREIGYBĖ

1.  Socialinio darbuotojo padėjėjas (341205)   yra  kvalifikuotas darbuotojas.		          (pareigybės pavadinimas, profesijos kodas)     (nurodoma pareigybės grupė) 
2. Pareigybės lygis –       C .				 
                                          (nurodoma, kuriam lygiui (A (A1 ar A2), B, C, D) priskiriama pareigybė)
3. Pareigybės paskirtis (jei yra) – teikti socialines paslaugas.
4. Pareigybės pavaldumas (jei yra) – Priėmimo ir dienos užimtumo tarnybos socialiniam darbuotojui. 

II. SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
         5.1. Pareigybės išsilavinimas – būtinas ne žemesnis kaip vidurinis išsilavinimas ir (ar) įgyta profesinė kvalifikacija ar būti išklausius individualios priežiūros personalui skirtus mokymus.
5.2. Darbuotojas turi būti susipažinęs su Lietuvos Respublikos įstatymais, Vyriausybės nutarimais ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais socialines paslaugas, jų teikimo organizavimą bei išmanyti raštvedybos taisykles. 

III. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
6.1. teikia  informaciją  Centro klientams apie socialines paslaugas (transporto, dušo, skalbimo ir kt.) ir šių paslaugų teikimo tvarką;
6.2. priima klientų transporto paslaugų užsakymus, registruoja juos ir jų vykdymą perduoda specialaus transporto vairuotojams;
6.3 priima ir registruoja klientų transporto paslaugų užsakymus vykti į kitų miestų gydymo įstaigas, reabilitacinius centrus ir pan. bei teikia užregistruotus užsakymus įstaigos sekretorei paruošti atitinkamus direktoriaus įsakymus;
[bookmark: _GoBack]6.4. veda transporto, dušo, skalbimo paslaugų gavėjų registraciją bei teikia (pasibaigus mėnesiui) duomenis socialinių programų koordinatoriui apie suteiktas paslaugas;
6.5. seka ir koordinuoja specialaus transporto paslaugų teikimo eigą;
6.6. renka mokesčius už dušo, skalbimo paslaugas ir įneša grynus pinigus į Centro kasą už praėjusį mėnesį suteiktas socialines paslaugas;
6.7. suveda duomenis apie suteiktas transporto, dušo, skalbimo paslaugas į socialinės paramos informacinę sistemą (SPIS);
6.8. atlieka dokumentų, reikalingų paslaugoms gauti, kopijavimo darbus;
6.9. vykdo kitus socialinio darbuotojo nurodymus.

Susipažinau ir sutinku:
		
(Parašas)
		
(Vardas ir pavardė, data )



